
Käyttöohje
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• www.myxline.f


• Kirjaudu sisään järjestelmään kohdasta  
”Tilaa kuljetus”

Sisäänkirjautuminen

http://www.myxline.fi
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• Ensikirjautuminen kohdasta  
”Luo käyttäjä”. Seuraavaksi täytä 
yrityksesi tiedot.


• Rekisteröidyttyäsi kirjaudu suoraan 
sisään tunnuksiasi käyttäen.

Sisäänkirjautuminen
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• Ensikirjautumisella avaa valikko näytön vasemmasta 
yläkulmasta. 


• Ensimmäisenä valitse kohta ”Muokkaa tietojani”.


• Tämän jälkeen täytä yrityksesi tiedot.


• Kohdasta ”Organisaation käyttäjät” voit lisätä uusia 
käyttäjiä heidän sähköpostiosoitteellaan. Esimerkki 
matti.meikäläinen@esimerkki.fi (paina enter). 
Tämän jälkeen uudet käyttäjät kirjautuvat lisätyllä 
sähköpostilla. 


• Ensimmäisellä kirjautumisella salasana on 
”vaihdasalasana”. Muokkaa salasana välittömästi 
kohdasta ”Salasanan vaihto”.

Omat tiedot
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• Aloita kohdasta  
+ LISÄÄ LÄHETYS


• Lähetyksessä lisää vastaanottajan nimi 
(yritys/henkilö) ja puhelinnumero.


• Noudossa vastaanottajan tietoihin laita 
oman yrityksesi nimi ja puhelinnumero.

Miten tilata lähetys / nouto MyXlinella?

Lähetys Nouto
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• Tarkista osoitteet.


• Lähetyksen tarkat tiedot (näkyy kaikille): koko, paino, kappale määrä,  
JOS tarkka nouto-/toimitusaika (esimerkki: Noudettava klo 12:00-12:30. 
Toimitettava klo 13:15) Normaaleissa lähetyksissä riittää  
”aikaisin noutoaika” ja ”viimeistään perillä” -aika.


• Lisätietoja nouto/toimitusosoitteesta (näkyy vain kuskille):  
Kirjaa kuljettajalle lyhyt ohjeistus nouto-sekä määränpääosoitteesta.


• TÄYTÄ AINA lähetyksen aikaisin noutoaika ja aika milloin lähetyksen tulee 
olla viimeistään perillä. Huomioiden luvatut toimitusajat (katso hinnasto).


• Voit ottaa lähetyksestä myös kuvan ja liittää sen mukaan.


• Napeista TAKAISIN ja SEURAAVA, pääset siirtymään lähetyksen 
luomisvaiheiden välillä.

Lähetyksen tiedot
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• Tästä on helppo tarkistaa lähetyksen kaikki 
tiedot oikeaksi.


• Loppusivu näyttää tältä eli kaikki edellä syötetyt 
tiedot tulevat tarkastettaviksi.


• Mikäli huomaat jonkin tiedon olevan virheellinen 
paina vain takaisin ja pääset muuttamaan sen.


• Tietojen ollessa oikein paina nappia ”Lähetä”.

Lähetyksen tarkistaminen
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• Tästä on helppo tarkastella lähetyksen kulkua.


• Kuljetuksen vaiheet ovat ”Odottaa kuljettajaa”. 
Tällöin nopein meidän kuljettajista ottaa tehtävän 
suorittaakseen.


• Seuraava vaihe on ”Matkalla”. Tällöin tehtävä on 
työn alla.


• Paketin saapuessa perille vastaanottaja antaa  
4-numeroisen vastaanottokoodin kuljettajalle, joka 
merkitsee tehtävän suoritetuksi. Vaihtoehtoisesti 
lähettäjä voi merkitä tehtävän suoritetuksi 
avaamalla lähetyksen tiedot ja hyväksymällä 
suorituksen tehdyksi.

Lähetyksen seuranta


